关于对成绩不合格学生补考等相关事宜的处理说明
为了加强学风建设，进一步规范学生成绩管理，根据《安徽电子信息职业技术学院学生管理规定》，对成绩不合格学生补考等相关事宜的处理意见作以下几点说明：
1、 关于第一次补考

1、学生必须参加每学期学校按教学计划规定组织的统一考试，考试成绩不合格的学生必须参加在次学期开学初学院统一组织的的补考，就是第一次补考。具体要求参照《安徽电子信息职业技术学院学生管理规定》第三章第二节执行。
2、因考试作弊成绩不合格的学生，不得参加第一次补考，只能申请第二次补考。
二、关于第二次补考

1、凡参加”第一次补考”后，同一门课程仍然不及格的学生，一年后自行申请相同学期相同科目的补考。申请要在规定补考学期的开学一周内向所在系教务部门提交，由学生所在系统一安排补考的具体时间。（例如：张立同学在2010-2011学年第一学期考试中，《计算机基础》课程不及格，他参加了2010-2011学年第二学期开学后的第一次补考，第一次补考后《计算机基础》仍然没有及格，该生应在2011-2012学年第二学期开学初一周内向所在系教务部门申请该门课程的“第二次补考”。）
2、第二次补考时间超过学制范围的，只能按结业处理。
3、第二次补考安排的原则是不申请就不受理，请学生一定要重视，不能贻误。

三、关于结业

1、对在校期间因课程不及格参加第一次补考和第二次补考后仍然不及格的学生，执行《安徽电子信息职业技术学院学生管理规定》第四十二条“学生在学校规定年限内，修完教育教学计划规定内容，未达到毕业要求，准予结业，由学校发给结业证书。结业后两年内，允许学生申请补考或重修，达到毕业要求后，换发毕业证书。”
2、学生在校期间除上述两次补考外，学院不再安排其他时段的补考。
四、结业证换发时间和程序

1、结业证书的换发在学生毕业后两年内进行，超过规定时段，不予换发。

2、申请换发时段：在学生毕业后每年 3月、9月学院组织的补考时段进行。经补考合格后，达到毕业要求后，换发毕业证书。
   3、申请换发毕业证书的同学，须由本人在2月、6月底前向教科处教务科提交补考申请，由教务科安排其补考。 
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